
 

Vertriebsassistenz (m/w/d) 

-unbefristet in Vollzeit- 

Institut Virion\Serion GmbH ist ein etabliertes, nach DIN EN ISO 13485                    
zertifiziertes Unternehmen in der Diagnostikindustrie, welches auf die                    
Herstellung qualitativ hochwertiger Testsysteme zur Erkennung von 
Infektionskrankheiten spezialisiert ist.  
 
Mit unserer 40-jährigen Erfahrung sind wir ein kompetenter und zuverlässiger 
Partner auf dem Gebiet der In-vitro-Diagnostik. 
 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin: 

 

Ihre Aufgaben 
 

- Ansprechpartner rund um die Auftragsabwicklung, Rechnung & Lieferung  
- Eigenverantwortliche Bearbeitung von Kundenanfragen 
- Angebotserstellung, Auftragsabwicklung & Verwaltung im ERP System Navision 
- Logistische Betreuung von Projektkunden  
- Auftragsüberwachung, Terminsteuerung sowie Chargenreservierungen & Disposition 

unter Beachtung der länderspezifischen Logistikanforderungen  
- Administrative Unterstützung des Customer Supports  

 
Wir erwarten 
 

- ein empathisches und freundliches Auftreten 
- ausgezeichnete Kommunikationsstärke  
- ein hohes Maß an Eigeninitiative und gutes Organisationstalent 
- eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  
- mehrjährige Berufserfahrung im internationalen Vertriebsinnendienst 
- versierter Umgang mit MS Office sowie Erfahrung mit ERP Systemen 
- hervorragende Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
- selbstständige, strukturierte und vorausschauende  Arbeitsweise 
 
Wir bieten 
 

- ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet  
- modernes Unternehmen mit kurzen Entscheidungswegen 
- 40-Stunden Woche  
- ein erfahrenes dynamisches Team 
- umfangreiche Möglichkeiten zur Weiterbildung 
- persönlichen Gestaltungs- und Entwicklungsspielraum 
- Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

 

Wir freuen uns Sie!  

 
Ihre vollständigen Unterlagen 
senden Sie bitte unter 
Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung sowie des 
frühestmöglichen Eintritts an: 
 
job@virion-serion.de 

 

Institut Virion\Serion GmbH 

Personalabteilung 
Friedrich-Bergius-Ring 19 
97076 Würzburg 
 
 

mailto:Job@virion-serion.de

